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Muzeul Judetean Arges organizeazd examen de promovare pentru postul d¢ CONTABIL SEF ,
gradul II.
Conditiile generale de participare la concursul de promovare, conform legislatiei, care trebuie
indeplinite de candidati sunt urmétoarele:
a) are cetafenia roméana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind Spatiului
Economic European si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
c) are varsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivArgirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra
autoritafii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni sévérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si func‘;ionarea Sistemului

h).

Conditii specifice de participare la concurs:

Studii  universitare cu diploma de licenta acreditate in domeniul Stiinte Economice-
Contabilitate/Economie/Finante/Management

Minim 7 ani in specialitatea studiilor, din care minim 3 ani in domeniul finantelor publice, potrivit Ordinului
nr. 923/2014.

Cunoastere operare PC, WORD, EXCEL, navigare internet.

Dosarul de concurs va contine, in mod obligatoriu, urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresa conducitorului institutiei

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publici;

d) copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

e) copia camnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care s ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de familie
al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului
1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de Invatimant, sinitate sau protectie



sociald, precum i orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
In vérstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizic
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae

J) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in activitate

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- Capacitatea de a rezolva eficient problemele; capacitatea de asumare a responsabilitatilor, capacitatea de
autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite;
- Creativitate si spirit de initiative; planificarea si organizarea eficients a timpului de lucru;
- QGestionarea eficientd a resurselor alocate;
- Integritate morald §i etica profesionald, responsabilitate personali.

Dosaul de concurs va fi depus la secretariatul Muzeului Judetean Arges si va contine documentele solicitate
mai sus.

Anexdm la prezentul fisa post ce urmeaza a fi scoasa la concurs.

Concursul se va organiza dupa urmatorul CALENDAR:

- 25 noiembrie 2024, ora 15,00 termenul limita de depunere a dosarelor;

- 26 noiembrie 2024, ora 13,00 selectia dosarelor;

- 27 noiembrie 2024, ora 13,00 rezultatul selectiei dosarelor si depunere contestatii la rezultatul
selectiei dosarelor

- 28 noiembrie 2024, ora 15,00 rezultatul contestatiilor cu privire la selectia dosarelor;

- 02 decembrie 2024, ora 10,00 — proba scrisa

- 03 decembrie 2024, ora 13,00 —afisare rezultate la proba scrisa;

- 04 decembrie 2024, ora 13,00 — termenul limita de depunere a contestatiilor cu privire la
rezultatul probei scrise;

- 05 decembrie 2024, ora 1,00 — afisarea rezultatului la solutionarea contestatiilor, privind proba
scrisa;

- 06 decembrie 2024, ora 10,00 — proba de interviu

- 09 decembrie 2024, ora 13,00 — afisare rezultate la proba de interviu;

- 10 decembrie 2024, ora 13,00 — termenul limita de depunere a contestatiilor cu privire la
rezultatul probei de interviu;

- 11 decembrie 2024, ora 13,00 — afisare rezultatului la solutionarea contestatiilor, privind proba
de interviu si afisare rezultat final al concursului.

Tipul probelor de concurs;
-proba scrisda
-proba de interviu.

TEMATICA:
Organizarea si conducerea contabilititii
Finantarea institutiilor publice
Angajarea, finantarea, ordonantarea si plata cheltuielilor in institutii publice
Organizarea inventarierii patrimoniului institutiei publice
intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale in institutiile publice
Controlul financiar preventiv propriu la institutiile publice
Organizarea activitatii muzeelor

BIBLIOGRAFIE:

1. Legeanr. 311 din 3 iulie 2003 a muzeelor si a colectiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legeanr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legeanr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Legea nr. 273 din 29 iunie 2006privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea contabilitafii nr. 82 din 24 decembrie 1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventive si
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoari activitatea de control
financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfisoar activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN nr. 2.861 din 9 octombrie 2009pentru aprobare Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

ORDIN nr. 2.035 din 18 aprilie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestiunea si inventarierea bunurilor culturale detinute de muzee, colectii publice, case memoriale, centre

de cultura i alte unitéti de profil, cu modificarile si completarile ulterioare;

DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legeanr. 53 din 24 ianuarie 2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor materiale, , cu modificarile si completarile ulterioare.

MANAGER,

Lector univ. dr. Cornel POPESCU

Intocmit,
Inspector de specialitate R.U.
Balcu Iulia
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